
ILLUSTRATION 
Plan de formation 

Objectif de ce niveau Durée L’approche pédagogique Préalables Devoir du participant 
À la suite de cette formation, 

vous serez en mesure d’utiliser 
les commandes de mise en 

page et d’illustration pouvant 
s’appliquer à plusieurs logiciels 

de la suite. 

12 heures Capsules soutenues par un ou 
des exercices. 

Office et Word niveau 1 Dans le but de maximiser 
l’apprentissage des 

connaissances exposées, le 
participant devra compléter la 

formation par son 
cheminement personnel. 

 

 

Bordures et trame 
Options 

Couleur, Style, Types, Largeur, Motif 

Bordures de page 
Options 

Couleur, Style, Types, Largeur, Motif 

Filigrane 
Enregistrer, Insérer, Modifier, Supprimer 

Page de garde 
Enregistrer, Insérer, Supprimer 

Capture d'écran 
Fenêtres ouvertes 

Portion d’écran 

Formes 
Dessiner 

Manipuler 

Groupe-Insérer des formes 
Ruban Outils – Objet 

Équation 

Image clipart 
Bibliothèque Office 

Propriété 
Ruban Outils – Image 

Lettrine 
Insérer et manipuler une lettrine 

SmartArt 
Catégories 

Créer 

Manipuler 

Ruban Outils SmartArt-Création 

WordArt 
Insérer 

Manipuler 
Ruban Outils – WordArt 

Groupe-Styles WordArt 

Image 
Insérer 

Lier 
Ruban Outils – Image 

Illustrations 
Groupe-Texte 

Groupe-Organiser 

Groupe-Taille 

Blocs de construction 
Créer 

Insérer 

Supprimer 

Visualiser 
Organisateur de blocs de construction 

Modifier les propriétés 

kognos.pro 
https://kognos.pro 

https://kognos.pro/

